指　定　申　請　書　等　様　式
	指定管理者指定申請に係る提出書類


	書類名
	備考

	指定管理者指定申請書
	様式第１号


	事業計画書
	様式第２号


	収支計画書
	様式第３号


	定款、寄附行為、規約又はこれに類する書類の写し
	

	登記事項証明書
	法人の場合のみ提出


	印鑑登録証明書
	法人の場合のみ提出
法人でない場合は、代表者のものを提出

	営業に係る許可等を受けていることを証する書類
	許可を要する業務を行う場合のみ

	直近３事業年度の決算書類（事業報告書、貸借対照表、損益計算書、財産目録又はこれらに類する書類）
	

	国税及び地方税に関する納税証明書
	納付義務がある団体である場合、当該税金に未納がないことの証明書

	誓約書
	申請の資格要件を満たしていることの誓約書


	申立書
	該当のない書類がある団体のみ提出。

	その他

説明会参加申込書

質問書

自主事業計画書
	


様式第１号（第３条関係）
指定管理者指定申請書指定管理者指定申請書
年　　月　　日
志布志市長　　　　　様
申請者　所在地
名称
代表者氏名　　　　　　　　　印
電話　　―　　―　　　
指定管理者の指定を受けたいので、次のとおり申請します。
１　公の施設の名称
２　添付書類
(１)　事業計画書
(２)　収支計画書
(３)　定款又は寄附行為の写し及び法人の登記事項証明書（法人以外の団体にあっては、規約その他これに類するもの）
(４)　印鑑登録証明書
(５)　営業に係る許可等を受けていることを証する書類
(６)　前事業年度の貸借対照表、損益計算書、財産目録その他これらに類する書類
(７)　その他市長が必要と認める書類
備考　申請の代表者本人が申請する場合にあっては本人確認書類の提示又は提出を、その代理人が申請する場合にあっては委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は提出を行うこと。ただし、申請の代表者本人の署名その他の措置がある場合は、この限りでない。
様式第２号（第３条関係）
事業計画書事業計画書
	公の施設の名称
	

	団体名
	

	所在地
	

	代表者氏名
	

	電話
	　　　　　　―　　　―

	設立年月日
	　　　　　　　　年　　　月　　　日

	経営方針等に関する事項
	１　団体の経営方針
２　指定を受けようとする理由
３　施設の現状に対する考え方及び将来展望

	組織及び人員に関する事項
	１　職員の配置（指揮命令系統図を含む。）
２　職員の研修計画

	施設運営に関する事項
	１　年間の事業計画（自主事業については、別紙に記載すること。）
２　サービス向上のための方策
３　利用者の要望の把握及びその実現の方策
４　利用者とのトラブルの防止策及びその対処方法

	その他の事項
	１　個人情報の保護措置
２　緊急時の対応（緊急時の指揮命令系統図を含む。）
３　現在運営している類似施設
４　地域との連携
５　特記事項


様式第３号（第３条関係）
収支計画書収支計画書
（単位：千円）
	区分
	予算額
	内訳
	備考

	収入の項目
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	収入合計(Ａ)
	
	
	

	支出の項目
	人件費
	
	
	

	
	事務費
	
	
	

	
	事業費
	
	
	

	
	管理費
	
	
	

	支出合計(Ｂ)
	
	
	

	収支(Ａ)－(Ｂ)
	
	
	


（注）指定期間となる期間の年度ごとに作成してください。ただし、年度ごとの収支の見込みが同じである場合は、その旨を備考欄に記載し、１枚のみの提出とすることができます。
誓　　約　　書

令和　　年　　月　　日　

　志布志市長　　　　　　　　　様

申請者　所　在　地　
名　　　称　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　
電　　　話　

　○○施設の指定管理者の指定申請を行うにあたり、次の事項について真実に相違ありません。

１　募集要項で定める申請の資格要件をすべて満たしています。

２　提出した書類の内容に虚偽又は不正はありません。

申　　立　　書

令和　　年　　月　　日　

　志布志市長　　　　　　　　　様

申請者　所　在　地　
名　　　称　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　
電　　　話　
　○○施設の指定管理者の指定申請を行うにあたり、次の提出書類については、該当ありません。

	該当のない書類の名称
	該当のない理由

	
	

	
	

	
	


説　明　会　参　加　申　込　書
令和　　年　　月　　日　

　志布志市長　　　　　　　　　様

　指定管理者の募集説明会に次のとおり申し込みます。

	公の施設の名称
	

	所　　在　　地
	

	名　　　　　称
	

	代 表 者 氏 名
	

	参 加 者 氏 名
	

	
	

	連　　絡　　先
	


※募集要項で定める提出先に提出してください。

※参加者は、１団体につき２名までとします。

※説明会時には、募集要項等をお持ちください。

質　　問　　書
令和　　年　　月　　日　

　志布志市長　　　　　　　　　様

　指定管理者の募集について次のとおり質問します。

	公の施設の名称
	

	質 問 の 内 容
	

	質問者の連絡先
	所　在　地　

名　　　称　

代表者氏名　
担当者氏名　
電話・FAX等　


※募集要項で定める提出先に、ＦＡＸ又は電子メールで提出してください。

（事業計画書：別紙）
自主事業計画書（　年度）
１　自主事業の実施にあたっての基本方針

２　自主事業実施計画

　事業の目的、事業内容、実施時期、対象者、事業費等について記載してください。

	事業名
	目的・内容・対象者等
	事業費（円）

	
	
	収入
	支出

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


